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KATA PENGANTAR 

 

Buku “Panduan Penggunaan Aplikasi ProMoISE” ini dibuat sebagai pedoman dalam mengoperasikan 

aplikasi ProMISE. 

ProMISE dikembangkan berdasarkan prosedur dan proses bisnis yang disesuaikan dalam lingkup 

PT. Kimia Farma. Implementasi ProMISE dibuat dengan tujuan agar proses pengadaan dapat lebih 

cepat, efisien, transparan, dan terintegasi sehingga dapat memberikan nilai tambah serta 

meningkatkan daya saing perusahaan. 

Ruang lingkup implementasi ProMISE saat ini mencakup proses pelaksanaan pengadaan dimana 

akan terus dikembangkan seiring dengan terjadinya perubahan kebijakan perusahaan. 

Demikian panduan ini disusun dengan harapan dapat dimanfaatkan sebaik-baiknya sesuai dengan 

kebutuhan.   

    

 

      Jakarta,  Oktober  2017 

 

 

Bagian Pengadaan 
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I. Pendahuluan 

 

Pengguna dalam aplikasi ProMISE ini dikelompokkan ke dalam tiga pengguna, yaitu: 

1. Vendor 

2. Approval User 

3. Admin Vendor Management 

Tiap-tiap pengguna dapat mengakses menu pada aplikasi ProMISE (kecuali halaman depan) sesuai 

dengan wewenang yang dimilikinya setelah login ke dalam aplikasi dengan melakukan verifikasi id 

login dan password. Untuk Vendor, id login dan password didapat setelah Vendor melakukan 

pendaftaran sebagai Vendor pada menu registrasi Vendor. 
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Gambar 1 : Halaman Depan  
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II. Halaman Depan 

 

Halaman depan menampilkan beberapa informasi mengenai ProMISE, terdiri dari : 

• Home 

       Merupakan tampilan awal pada saat pengguna mengakses aplikasi ProMISE. 
 

• FAQs 

Merupakan forum tanya jawab yang digunakan untuk menanyakan informasi seputar pengadaan 

barang dan jasa. 

• Vendor Registration 

Digunakan untuk registrasi bagi penyedia barang/jasa yang belum menjadi Penyedia 

Barang/Jasa di ProMISE. 

• Login 

Merupakan fasilitas yang ditujukan kepada setiap pengguna untuk masuk ke aplikasi ProMISE. 

• Contact Us 

Merupakan fasilitas yang digunakan untuk mengajukan pertanyaan secara online kepada admin 

jika mengalami kesulitan untuk mengoperasikan sistem. 

• Vendor Policy 

Merupakan Tata Cara / Peraturan untuk menjadi vendor yang akan mengikuti pengadaaan 

barang dan jasa. 

• Invitation 

Merupakan form dimana menampilkan informasi vendor yang mendapat undangan pengadaan 

barang dan jasa. 

• Decision 

Merupakan form dimana menampilkan informasi vendor yang menang dalam pengadaan. 

 

1. Login 

Lakukan login pada sistem (Gambar 2) kemudian tekan tombol “Login” maka sistem akan 

melakukan verifikasi pengguna, jika diterima sistem akan memberikan tampilan sesuai dengan hak 

akses pengguna. 
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Gambar 2 : Login & Password 

Tabel 1 : Data Input Login 

Field Name Type Input Value  Expected 
Result 

Notes 

Username Field - Field dapat 
diinputkan 

Username pengguna 

Password Field - Fied dapat 
diinputkan 

Password pengguna 

Kode 
Captcha 

Field  - Field dapat 
diinputkan 

Untuk keamanan pada 
aplikasi 

Refresh Button Klik tombol Kode captcha 
terganti 

Untuk mengganti kode 
captcha 

Login Button Klik tombol  Masuk ke 
homepage  

Untuk masuk ke dalam 
aplikasi ProMISE 

Forgot 
Password 

Link Klik link Mengarah ke 
form forgot 
password 

Untuk mengakses form 
lupa password 

Vendor 
Registration 

Link Klik link  Mengarah ke 
form vendor 
regisration 

Mengarah ke form vendor 
registration  
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III. Account Setting 

1. Profile Rekanan  

Pada profil rekanan, vendor dapat merubah data registrasi. Saat profil rekanan dipilih semua 

field di semua tab read only. Untuk mengubah data registrasi vendor pilih tombol edit sehingga 

field yang read only dapat di inputkan.  

 

Gambar 3 : Tampilan Profil Rekanan 

Tabel 2 : Tabel Inputan Profil Rekanan 

Field Name Type Input Value  Expected 
Result 

Notes 

Edit  Button Klik tombol  Membuka 
semua field 
read only  

Untuk mengedit data vendor  

 

a. Data login 

Dengan menu ini, aplikasi akan menampilkan formulir untuk mengisi kebutuhan vendor yang 

diperlukan perusahaan mulai dari Data Login, Data Company, Data Bank, Data Segmentasi, Data  

Document yang terkait dengan perusahaan, dan Data Experince. Pada pengisian pertama, vendor 

memasukkan Data Login untuk bisa masuk kedalam aplikasi ProMISE ini seperti yang terdapat pada 

Gambar 4. 
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Gambar 4 : Form Company Vendor Data – Data Login 

Tabel 3 : Data Input Form Company Vendor Data – Data Login 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Username Field Makmur Jaya Field dapat 
diinputkan 

Isi nama dari yang 
bersangkutan 

User ID Field makmurjaya Field dapat 
diinputkan 

Isi User Id yang 
diinginkan untuk 
digunakan mengakses 
aplikasi ProMISE 

Password Field 112233Aa Field dapat 
diinputkan 

Isi kata kunci yang 
digunakan sebagai 
verifikasi pengguna 
pada saat ingin 
mengakses aplikasi 
eProcuremennt 

Retype 
Password 

Field 112233Aa Field dapat 
diinputkan 

Isi Konfirmasi kata kunci 

Next Button Klik tombol Mengarah ke form 
company data 

Klik tombol Next untuk 
mengarah ke company 
data 

Cancel Button Klik tombol Membatalkan 
pengisian registrasi 

Membatalkan pengisian 
registrasi 

b. Data Company  

Setelah pengguna mengubah form Data Login, maka pengguna dapat pindah ke tab Data Company 

untuk mengubah data perusahaan dengan klik tombol next yang terdapat pada Gambar 5.  
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Gambar 5 : Form Data Company 

Tabel 4: Data Input Form Data Company 

Field Name Type Input Value  Expected 
Result 

Notes 

PKP / Non 
PKP 

Field 7766554321 Field dapat 
diinputkan 

Pilih PKP / Non 
PKP ( Jika 
memilih PKP isi 
nomor PKP ) 

Qualification LOV Kecil Menampilkan 
daftar kualifikasi 
perusahaan 

Pilih Kualifikasi 
perusahaan 

Business 
Name  

Field Makmur Jaya Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama 
perusahaan 

Business Entity LOV PT Menampilkan 
daftar jenis 
perusahaan  

Pilih jenis 
perusahaan ( PT, 
CV, UKM, 
Koperasi, UD ) 

Company 
Registration 
Number / 
NPWP 

Field 73.473.474.7-437.347 Field dapat 
diinputkan 

Isi NPWP 
perusahaan 

Initial Name Field MJ Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama 
singkatan  
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TradeMark 
Name 

Field MJ Muncul Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama Merek 
Dagang 

Website Field http://makmurjaya.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Halaman 
Utama 
perusahaan 

Email 
Notification 

Field Makmurjaya.support@mj.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Email 
pemberitahuan 

Address of 
Office 

Field Jalan benyamin raya kav.10 Field dapat 
diinputkan 

Isi Alamat kantor 
perusahaan 

City Field Jakarta  Field dapat 
diinputkan 

Isi Kota 
perusahaan  

Province LOV DKI Jakarta Menampilkan 
daftar provinsi 

Pilih Provinsi 
perusahaan 

Country LOV Indonesia Default Negara 
Indonesia  

Pilih Negara 
perusahaan 

Po Box Field JKT15000 Field dapat 
diinputkan 

Isi Po Box 
perusahaan 

Zip Postal 
Code 

Field 73737 Field dapat 
diinputkan 

Isi Kode pos 
perusahaan 

Address of 
NPWP 

Field Jalan Halimun no.11  Field dapat 
diinputkan 

Isi Alamat NPWP 

City Field Jakarta Field dapat 
diinputkan 

Isi Kota NPWP 

Province LOV DKI Jakarta Menampilkan 
daftar provinsi 

Isi Propinsi NPWP 

Country LOV Indonesia Default Negara 
Indonesia  

Isi Negara NPWP 

Po Box Field JKT12000 Field dapat 
diinputkan 

Isi Po Box NPWP 

Zip Postal 
Code 

Field 87473 Field dapat 
diinputkan 

Isi Kode Pos 

Address of 
Pabrik / 
Gudang 

Field Jalan Margonda 2 Field dapat 
diinputkan 

Isi Alamat pabrik / 
gudang 

City Field Jakarta Field dapat 
diinputkan 

Isi Kota pabrik / 
gudang 

Province LOV DKI Jakarta Menampilkan 
daftar provinsi 

Isi Provinsi pabrik 
/ gudang 

Country LOV Indonesia Default Negara 
Indonesia 

Isi Negara pabrik / 
gudang 

Po Box  Field JKT1827 Field dapat 
diinputkan 

Isi Po Box pabrik / 
gudang 

Zip Postal 
Code 

Field 74223 Field dapat 
diinputkan 

Isi Kode pos 
pabrik / gudang 

Phone   Field +82374338344-6372 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor Telepon 
perusahaan 

Fax  Field +743743743-8389 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor Fax 
perusahaan 

Owner Name Field Yunita Anzal Maula Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama pemilik 
perusahaan 

Owner Email Field yunitaanzal@gmail.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Email pemilik 
perusahaan 

Owner Mobile 
Phone Number 

Field +62824834743743 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor HP 
pemilik 
perusahaan 

Manager 
Name 

Field Dinda Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama pimpinan 
perusahaan 

Manager Email Field dinda-@gmail.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Email pimpinan 
perusahaan 

http://makmurjaya.com/
mailto:Makmurjaya.support@mj.com
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Manager 
Mobile Phone 
Number 

Field +883834834843 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor HP 
pimpinan 
perusahaan  

Identity Card 
Number 

Field 5454545545421 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor identitas 
pimpinan 

Identity Card 
Expired Date 

Date 
Picker 

10/08/2020 Tanggal dapat 
dipilih 

Isi tanggal berlaku 
nomor identitas 

Marketing 
Name 

Field Nita Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama 
marketing 
perusahaan 

Marketing 
Email 

Field yunita@mmi-pt.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Email 
marketing 
perusahaan  

Marketing 
Mobile Phone 
Number 

Field +8674282823 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor HP 
marketing 
perusahaan 

Finance Name Field Demil Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama 
marketing 
perusahaan 

Finance Email Field demil@gmail.com Field dapat 
diinputkan 

Isi Email 
marketing 
perusahaan  

Finance Mobile 
Phone Number 

Field +87676473482 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor HP 
marketing 
perusahaan 

Next Button Klik tombol Mengarah ke 
form data bank 

Untuk menuju ke 
halaman 
selanjutnya 

Back Button Kllik tombol Mengarah ke 
form data login 

Untuk menuju ke 
halaman 
sebelumnya 

c. Data Bank  

Setelah Pengguna mengisi Data Company, maka pengguna dapat mengisikan Data Bank dengan klik 

button “ Next “, untuk mengisinya dapat melihat Gambar 6.  

 

Gambar 6 : Form Data Bank 
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Tabel 5 : Data Input Form Data Bank 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Add Data 
Bank 

Button Klik tombol Mengarah ke form 
tambah data bank  

Untuk menambahkan 
Data Bank 

Delete  Icon Klik icon  Menghapus data 
bank 

Untuk menghapus data 
bank  

Edit  Icon Klik icon  Megubah data bank  Untuk mengubah data 
bank   

Next Button Klik tombol Mengarah ke tab 
data segmentasi 

Untuk menuju ke 
halaman selanjutnya 

Back Button Klik tombol Mengarah ke tab 
data perusahaan 

Untuk menuju ke 
halaman sebelumnya 

 

• Menambah Data Bank Vendor 

Untuk menambah Data Bank Vendor, pada tab Data Bank klik tombol ”Add Data Bank”. Sistem 

akan menampilkan form ”Add Data Bank - Add” 

 

Gambar 7 : Form Tambah Data Bank vendor 

Tabel 6 : Data Input Form Tambah Bank Vendor 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Bank Name Icon detail PT Bank Rakyat 
Indonesia 
(Persero) 

Menampilkan form 
data master bank 

Pilih Nama bank yang 
digunakan 

Bank Branch Field BRI-Gading 
Mandiri 

Field dapat 
diinputkan 

Cabang bank tempat 
akun bank terdaftar 

Bank Address Field BRI-Gading 
Mandiri 

Field terisi otomatis 
setelah memilih 
nama bank 

Alamat bank terdaftar 

City Field Jakarta Field terisi otomatis 
setelah memilih 
nama bank 

Kota tempat akun bank 
terdaftar 
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Country LOV Indonesia Menampilkan daftar 
negara 

Pilih negara yang 
digunakan 

Account 
Number 

Field 65768455353 Field dapat 
diinputkan 

Isi Nomor akun bank 
perusahaan 

Name of 
Account Holder 

Field Makmur Jaya Field dapat 
diinputkan 

Isi Nama pemegang 
akun bank perusahaan 

Currency LOV IDR – 
Indonesian 
Rupiah 

Menampilkan daftar 
mata uang  

Pilih mata uang yang 
digunakan 

Submit Button Klik tombol Menyimpan data 
bank 

Untuk memasukkan 
data bank vendor 

Cancel Button Klik tombol Kembali ke 
halaman tab Data 
Bank 

Untuk membatalkan 
pengisian tambah data 
bank 

 

 

Gambar 8 : Data Master Bank 

Tabel 7 : Tabel Input Data Master Bank 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Dropdown Show LOV 10 Menampilkan 
jumlah banyaknya 
bank yang 
ditampilkan 

Pilih berapa banyak 
yang ditampilkan 
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Search Field - Mencari nama 
bank 

Isi pencarian bank 

Radio Button Radio Button Klik data bank Bank terpilih Pilih bank 

Submit Button Klik tombol Menyimpan data 
bank 

Untuk memasukkan 
data bank 

 

d. Data Segmentation  

Setelah pengguna mengisikan Data Bank, maka pengguna dapat mengisikan Data Segmentasi yang 

terdapat pada Gambar 9. 

 

Gambar 9 : Data Segmentation 

Tabel 8: Data Input Form Segmentation 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Add Data 
Segmentation 

Button Klik tombol Mengarah ke form 
Add Segmentation 
Data 

Untuk menambahkan 
Segmentasi Vendor 

Delete  Icon  Klik icon  Mengapus data 
segmentasi 

Untuk menghapus data 
segmentasi  

Edit  Icon  Klik icon  Mengubah data 
segmentasi  

Untuk mengubah data 
segmentasi  

Next Button Klik tombol Mengarah ke data 
dokumen 

Untuk menuju ke 
halaman berikutnya 

Back Button Klik tombol Mengarah ke data 
bank 

Untuk kembali ke 
halaman sebelumnya 

 

• Menambah Data Segmentasi Vendor 

Untuk menambah Segmentasi Vendor, pada tab Data Segmentasi klik tombol ”Add Data 

Segmentation”. Sistem akan menampilkan form “Data Segmentation - Add”. 
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Gambar 10 : Form Tambah Data Segmentasi 

Tabel 9: Data Input Form Segmentasi Vendor 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Line of 
Bussiness 

LOV Trader Menampilkan 
daftar bidang 
usaha 

Pilih Bidang Usaha 
yang digunakan 

Dropdown Show LOV 10 Menampilkan 
jumlah banyaknya 
sub bidang yang 
ditampilkan 

Pilih berapa banyak 
yang ditampilkan 

Search Field - Mencari nama sub 
bidang 

Isi pencarian subbidang 

Checkbox Checkbox Trader, Exportir, 
Importir, 
Computer  
Supply, 
Chemical Agent 

Sub bidang yang di 
pilih terchecklist 

Pilih subbidang 

Submit Button Klik tombol Menyimpan data 
segmentasi 

Untuk memasukkan 
segmentasi vendor 

Cancel Button Klik tombol Membatalkan data 
segmentasi 

Untuk membatalkan 
pengisian data 
segmentasi 

 

e. Data Document   

Setelah pengguna mengisikan Data Segmentasi Vendor, maka perusahaan dapat 

mengisikan Data Dokumen Perusahaan yang terdapat pada Gambar 11. 
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Gambar 11 : Form Data Document 
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Tabel 10: Data Input Form Data Document 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Vendor 
Registration Form 

Field VRF Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

KTP Field KTP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file KTP 

Salinan Akte 
Pendirian 
Perusahaan dan 
Perubahan – 
perubahannya 

Field APP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Salinan Tanda 
Daftar Perusahaan 
(TDP) 

Field TDP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Salinan Surat Ijin 
Usaha ( SIUP / 
SIUJK ) 

Field SIUP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Surat kuasa 
pendandatangan 
faktur 

Field - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan surat 
keterangan domisili 

Field DOMISILI Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan NPWP Field NPWP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan SPPKP Field PKP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan surat 
pemberitahuan 
pajak penghasilan 

Field - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan surat 
pemberitahuan 
masa pajak 
pertambahan nilai 
sebulan terakhir 

Field SPTPPN Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan bukti setor 
pajak tahunan 

Field PPN Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Salinan laporan 
keuangan tahun 
terakhir dan lebih d 
utamakan bila 

Field LAP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 
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telah di audit 

Profil Perusahaan Field PROFIL Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Struktur Organisasi 
Perusahaan 

Field - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

List produk/jasa 
and katalog 

Field KAT Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Bukti Fisik 
Perusahaan 

Field Perusahaan Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Surat pernyataan 
asli yang berisi 
dukungan pihak 
prinsipal 

Field  - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Dokumen Quality 
yang dimiliki 

Field SPADPP Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Dokumen Halal 
yang masih berlaku 

Field - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file  

Perizinan Pedagang 
Besar Farmasi 

Field - Field dapat 
diinputkan 

Isikan nama dokumen, 
tanggal terbit, tanggal 
berakhir, dan upload 
file 

Next Button Klik tombol Mengarah ke tab 
Data Pengalaman 

Mengarah ke tab data 
pengalaman 

 Back Button Klik tombol Mengarah ke tab 
data segmentasi 

Mengarah ke tab data 
bank 
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f. Data Experience 

Setelah pengguna mengisikan dokumen perusahaan, maka pengguna dapat mengisikan data 

pengalaman dari perusahaan yang terdapat pada Gambar 12. 

 

Gambar 12 : Form Data Experience 

Tabel 11: Data Input Form Data Experience 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Add Customer 
Data 

Button Klik tombol Mengarah ke form 
Add customer 
experience 

Menambah data 
pengalaman daftar 
customer aktif selama 
2 tahun terakhir 

Add Data Partner Button Klik tombol Mengarah ke form 
Add partner 
experience 

Menambah data 
pengalaman daftar 
mitra dagang / mitra 
usaha 

Delete  Icon  Klik icon  Menghapus data 
pengalaman  

Untuk menghapus data 
pengalaman  

Edit  Icon  Klik icon  Mengubah data 
pengalaman  

Untuk mengubah data 
pengalaman  

Checklist Without 
Experience 

Checklist Klik checklist Tombol Add 
customer 
experience dan 
add partner list di 
hidden 

Menchecklist dan 
unchecklist data 
pengalaman 

Captcha Field n6e8n Field dapat Mengisi captcha 
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diinputkan 

Refresh Captcha Button Klik refresh Kode captcha 
terganti 

Mengganti kode 
captcha 

Submit Button Klik tombol Menyimpan  data 
perubahan 

Untuk menyimpan data 
perubahan 

Back Button Klik tombol Mengarah ke data 
dokumen 

Mengarah ke tab data 
dokumen 

 

• Menambah Data Pengalaman Daftar Customer Aktif Selama 2 Tahun Terakhir 

Untuk menambah data pengalaman daftar customer aktif selama 2 tahun terakhir, pada tab Data 

Experience klik tombol ”Add Customer Data”. Sistem akan menampilkan form ”Add Customer 

Experience” yang terdapat pada gambar 13 . 

 

Gambar 13 : Form Add Customer Experience 

Tabel 12: Data Input Form Customer Experience 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Name Field PT Mitra 
Sejahtera 

Field dapat 
diinputkan 

Isi nama customer 

Address Field Jl mitra 
manunggal 7  

Field dapat 
diinputkan 

Isi alamat customer 

Line of Bussiness LOV Manufacturing LOV menampilkan 
data bidang 

Pilih bidang usaha 

Start Cooperation Date Picker 06/06/2017 Menampilkan 
tanggal 

Isi tanggal mulai 
kerjasama 

Evidence of 
Cooperation 

Field EC.xlsx Menampilkan pop 
up untuk memilih 
file 

Pilih file  

Upload Button  Klik tombol  Menyimpan file 
upload  

Upload file  

Next Button Klik tombol Menyimpan data 
pengalan 
pelanggan aktif 

Menyimpan data 
pengalaman  
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Setelah data pengalaman untuk customer aktif sudah diisi maka selanjutnya mengisi data pengalman 

untuk daftar mitra usaha yang terdapat pada gambar 14. 

 

Gambar 14 : Form Add Partner Experience 

Tabel 13: Data Input Form Partner Experience 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Name Field PT Shoya Mitra Field dapat 
diinputkan 

Isi nama mitra usaha 

Address Field Jl Surtakarta 
Jatinegara 

Field dapat 
diinputkan 

Isi alamat mitra usaha 

Line of Bussiness LOV Manufacturing LOV menampilkan 
data bidang 

Pilih bidang usaha 

Start Cooperation Date Picker 18/10/2017 Menampilkan 
tanggal 

Isi tanggal mulai 
kerjasama 

Evidence of 
Cooperation 

Upload file EC.pdf File dapat diupload Pilih file yang akan 
diupload 

Upload Button  Klik tombol  Menyimpan file 
upload  

Upload file  

Next Button Klik tombol Menyimpan data 
pengalaman mitra 
dagang 

Menyimpan data 
pengalaman mitra 
dagang  

 

Setelah pengguna mengisi form, maka pengguna dapat mengisi kode Captcha yang tersedia dan 

menekan tombol Submit sehingga data yang di update akan melalui proses approval.  
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IV. Product List Vendor 

1. Katalog  

Pada menu katalog vendor list, vendor yang telah memiliki katalog atau produk dapat 

memasukkannya melalui menu katalog vendor list. Vendor dapat melihat, menambahkan secara 

manual dan dapat menambahkan menggunakan template yang telah disediakan oleh aplikasi. 

Berikut gambar product list. 

 

Gambar 15 : Form catalog vendor list 

Tabel 14: Data Input Form catalog vendor list 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Add Button Klik Tombol Mengarah ke form 
Add catalog 
vendor list 

Menampilkan form 
tambah catalog vendor 
list 

Add With 
Template 

Button Klik Tombol Mengarah ke form 
Add catalog 
vendor list with 
template 

Menampilkan form 
tambah catalog vendor 
list menggunakan 
template 

Dropdown Show LOV 1 Menampilkan 
jumlah banyaknya 
catalog yang 
ditampilkan 

Pilih berapa banyak 
yang ditampilkan 

Search Field - Mencari nama 
catalog 

Isi pencarian catalog 
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a. Menambah data catalog vendor list  

Untuk menambah data catalog vendor, klik “add” pada form catalog vendor list. Sistem akan 

menampilkan form ”add catalog vendor list” yang terdapat pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 16 : Form catalog vendor 

Tabel 15: Data Input Form catalog vendor 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Product code Field 120 Field dapat 
diinputkan 

Menampilkan form 
tambah catalog vendor 
list 

Description Of 
Good 

Field Description test 
001 

Field dapat 
diinputkan 

Isi Description Of 
Good 

Packing Field Pack Field dapat 
diinputkan 

Isi Packing 

Min Packing Field 1 Field dapat 
diinputkan 

Isi pencarian bank 

Currency LOV IDR – Indonesia 
Rupiah 

Menampilkan 
daftar mata uang  

Berupa menu 
dropdown yang berisi 
jenis mata uang 

Price Field 110123000 Field dapat 
diinputkan 

Isi Price 

Your Manufactur 
Name 

Field Prolink Field dapat 
diinputkan 

Isi Your Manufactur 
Name 

Country LOV ID - Indonesia Menampilkan 
daftar negara 

Berupa menu 
dropdown yang berisi 
daftar negara 

Certificate Name Field Certificate Field dapat 
diinputkan 

Isi Certificate Name 

Choose Item Button Klik Button Mengarah ke form 
item 

Menampilkan daftar 
item yang tersedia 
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Manufacture Button Klik Button Mengarah ke form 
manufacture 

Menampilkan daftar 
manufacture yang 
tersedia 

Cancel Button Klik Button Mengarah ke 
halaman 
sebelumnya 

Menampilkan form 
catalog vendor list 

Next Button Klik Button Mengarah ke tab 
Certificate 

Menampilkan form 
certificate 

 

• Menambah data certificate  

Untuk menambah data certificate, klik button “next” atau klik tab “certificate” pada form 

catalog vendor list dan klik button “add”, maka sistem akan menampilkan form ”certificate” yang 

terdapat pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 17 : Form certificate 

Tabel 16: Data Input Form certificate 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Certificate 
Number 

Field 01A Field dapat 
diinputkan 

Isi certifiacte number 

Certificate Name Field MMI Field dapat 
diinputkan 

Isi certificate name 

Certificate Date 
Created 

Date Picker 12/01/2014 Tanggal dapat 
dipilih 

Isi tanggal certificate 
created 

Certificate Date 
Expired 

Date Picker 31/10/2019 Tanggal dapat 
dipilih 

Isi tanggal certificate 
expired 

File Upload file Book File dapat diupload Upload file 

Cancel Button Klik button Kembali ke 
halaman 
sebelumnya 

Membatalkan 
pengisian 

Submit Button Klik button Menyimpan Data 
Information 

Simpan data 
Certificate Information 
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b. Menambah data catalog vendor list menggunakan template 

Untuk menambah data catalog vendor dengan menggunakan template yang sudah 

disediakan, klik “add with template” pada form catalog vendor list. Sistem akan menampilkan form 

”add catalog vendor list” yang terdapat pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 18 : Form catalog vendor with template 

Tabel 17: Data Input Form catalog vendor with template 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Template product 
list 

Button Link Klik button link File dapat 
didownload 

Mendowload template 
yang telah disediakan 
oleh aplikasi 

Upload Product 
List 

Upload file Klik Button 
Upload 

File dapat diupload Pilih file yang akan 
diupload 

Cancel Button Klik button Mengarah ke 
halaman 
sebelumnya 

Menampilkan daftar 
vendor katalog 

Submit Button Klik button Menyimpan data 
katalog 

Menyimpan data 
katalog yang telah di 
upload 
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V. Penutup 

Dengan adanya buku panduan penggunaan aplikasi ProMISE, diharapkan mempermudah 

pengguna dalam mengoperasikan aplikasi ProMISE sesuai dengan pedoman yang terdapat dalam 

buku ini.  

 Dengan kemudahan pengoperasian sistem, diharapkan proses pengadaan dapat lebih cepat, 

efisien, transparan, dan terintegasi sehingga dapat memberikan nilai tambah serta meningkatkan 

daya saing perusahaan. 


