
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Implementasi Aplikasi ProMISE  
di PT. Kimia Farma   

 
 

 

User Manual  (Vendor) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2018



Panduan Aplikasi ProMISE 
 

i 

 

 

 



Panduan Aplikasi ProMISE 
 

ii 

 

KATA PENGANTAR 

 

Buku “Panduan Penggunaan Aplikasi ProMISE” ini dibuat sebagai pedoman dalam 

mengoperasikan aplikasi ProMISE. 

ProMISE dikembangkan berdasarkan prosedur dan proses bisnis yang disesuaikan dalam 

lingkup PT. Kimia Farma. Implementasi ProMISE dibuat dengan tujuan agar proses 

pengadaan dapat lebih cepat, efisien, transparan, dan terintegasi sehingga dapat 

memberikan nilai tambah serta meningkatkan daya saing perusahaan. 

Ruang lingkup implementasi ProMISE saat ini mencakup proses pelaksanaan pengadaan 

dimana akan terus dikembangkan seiring dengan terjadinya perubahan kebijakan 

perusahaan. 

Demikian panduan ini disusun dengan harapan dapat dimanfaatkan sebaik-baiknya sesuai 

dengan kebutuhan.   

    

 

      Jakarta,  Maret 2018 

 

 

Bagian e-Procurement 
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I. Pendahuluan 
 

Pengguna dalam aplikasi ProMISE ini dikelompokkan ke dalam lima pengguna, yaitu: 

1. Panitia Pengadaan/Buyer 

2. Vendor 

3. Approval User 

4. Admin Vendor Management 

 

Tiap-tiap pengguna dapat mengakses menu pada aplikasi ProMISE (kecuali halaman 

depan) sesuai dengan wewenang yang dimilikinya setelah login ke dalam aplikasi dengan 

melakukan verifikasi id login dan password. Untuk Kantor Pusat dan Unit Kerja, id login dan 

password dapat dibuat melalui Modul Sistem pada aplikasi ProMISE oleh pengguna yang 

memiliki wewenang sebagai administrator (admin). Sedangkan untuk Vendor, id login dan 

password didapat setelah Vendor melakukan pendaftaran sebagai Vendor pada menu 

registrasi Vendor. 

II. Halaman Depan 
 

Halaman depan merupakan tampilan awal pada saat pengguna mengakses aplikasi 

ProMISE. Menu yang terdapat pada halaman depan merupakan menu yang dapat diakses 

tanpa mengharuskan pengguna melakukan login terlebih dahulu.  
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Gambar 1: Halaman Depan 

Halaman depan menampilkan beberapa informasi mengenai ProMISE, terdiri dari : 

• Home 

       Merupakan tampilan awal pada saat pengguna mengakses aplikasi ProMISE. 
 

• FAQs 

Merupakan forum tanya jawab yang digunakan untuk menanyakan informasi seputar 

pengadaan barang dan jasa. 

• Registration 

Digunakan untuk registrasi bagi vendor yang belum menjadi Vendor di ProMISE. 

• Login 

Merupakan fasilitas yang ditujukan kepada setiap pengguna untuk masuk ke aplikasi 

ProMISE. 



Panduan Aplikasi ProMISE 
 

3 

 

• Contact Us 

Merupakan fasilitas yang digunakan untuk mengajukan pertanyaan secara online 

kepada admin jika mengalami kesulitan untuk mengoperasikan sistem. 

• Vendor Policy 

Merupakan Tata Cara / Peraturan untuk menjadi vendor yang akan mengikuti 

pengadaaan barang dan jasa. 

• Invitation 

Merupakan form dimana menampilkan informasi vendor yang mendapat undangan 

pengadaan barang dan jasa. 

• Decision 

Merupakan form dimana menampilkan informasi vendor yang menang dalam 

pengadaan. 

 

a.  Login 

Lakukan login pada sistem kemudian tekan tombol “Login” maka sistem akan 

melakukan verifikasi pengguna, jika diterima sistem akan memberikan tampilan sesuai 

dengan hak akses pengguna. 

 

Gambar 2 : Login 
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Table 1 : Data Input Login 

Field Name Type Expected Result Notes 

Username Field Field dapat diinputkan Username pengguna 

Password Field Fied dapat diinputkan Password pengguna 

Kode Captcha Field  Field dapat diinputkan Untuk keamanan pada 

aplikasi 

Refresh Button Kode captcha terganti Untuk mengganti kode 

captcha 

Login Button Masuk ke homepage  Untuk masuk ke dalam 

aplikasi ProMISE 

Forgot 

Password 

Link Mengarah ke form forgot 

password 

Untuk mengakses form 

forgot password 

Vendor 

Registration 

Link Mengarah ke form vendor 

regisration 

Mengarah ke form vendor 

registration  

 

III. Proses Pengadaan Vendor 

1. Procurement Vendor 

a. Procurement Announcement 

Menu Procurement Announcement adalah untuk mengolah/melihat Pengadaan 

barang/jasa metode Pelelangan Umum. Pengguna dapat melihat atau sekaligus 

berpartipisasi pada pengadaan tersebut. 
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Gambar 3 : Form Index Procurement Announcement 
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 Table 2 : Penjelasan Form Index Procurement Announcement  

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan banyaknya 

data yang di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal data 

ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data sesua 

keyword yang di cari  

Isi dengan keyword pencarian 

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form 

Pengumuman Pengadaan  

Menampilkan Detil Pengumuman 

Pengadaan   

“First” Button  Mengarah ke data pada 

halaman pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

• Pencarian 

Pada textfield ”Search”, ketik keyword pengadaan misal nomor pengadaan atau tanggal 

pengadaan yang akan di cari. Selanjutnya muncul data yang dicari pada form Index 

Procurement Announcement.  

Langkah-langkah penginputan Procurement Announcement adalah sebagai berikut : 

▪ Pada form Index Procurement Announcement klik icon Edit. Muncul detail form 

Procurement Announcement. 

▪ Klik tombol Join Now 

▪ Klik icon Edit untuk download file pada form Konfirmasi Procurement Invitation List 
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Gambar 4 : Form Detail Procurement Announcement 
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Gambar 5 : Konfirmasi Procurement Announcement List 

b. Procurement Invitation 

Menu Procurement Invitation adalah untuk mengolah/melihat Pengadaan barang/jasa 

metode Pemilihan Vendor dan Penunjukan Langsung. Pengguna dapat melihat atau 

sekaligus berpartipisasi pada pengadaan tersebut. 

 

Gambar 6 : Form Index Procurement Invitation 

Table 3 : Penjelasan Form Index Procurement Invitation  

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan 

banyaknya data yang 

di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal 

data ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data Isi dengan keyword pencarian 
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sesua keyword yang 

di cari  

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form 

Procurement Invitation  

Menampilkan Detil Procurement 

Invitation  

“First” Button  Mengarah ke data 

pada halaman 

pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

• Pencarian 

Pada textfield ”Search”, ketik keyword pengadaan misal nomor pengadaan atau tanggal 

pengadaan yang akan di cari. Selanjutnya muncul data yang dicari pada form Index 

Procurement Invitation.  

Langkah – langkah penginputan Procurement Invitation adalah sebagai berikut : 

▪ Klik icon Edit dari form index Procurement Invitation 

▪ Klik tombol Join Now 

▪ Klik icon Edit untuk download file pada form Konfirmasi Procurement Invitation List 
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Gambar 7 : Form  Detail Procurement Invitation 
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Table 4 : Data Input Detail Procurement Invitation  

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Join Now Button  Klik Button  Vendor terdaftar 
pengadaan  

Untuk Mendaftar 
Pengadaan  

 

Jika berhasil klik tombol Join Now, akan ditampilkan konfirmasi pendaftaran pengadaan. 

 

Gambar 8 : Konfirmasi Procurement Invitation List 

Table 5 : Penjelasan Procurement Invitation List 

Field Name Type Input Value  Expected Result Notes 

Back 
Procurement 
Invitaton List  

Button  Klik Button  Kembali ke 
halaman 
pengadaan   

Untuk kembali ke 
halaman pengadaan  

Icon Edit Icon Klik Icon Bisa Download 
dokumen 

Untuk mendownload 
dokumen 
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Gambar 9 : Form Detail Procurement Invitation bahwa Vendor sudah registrasi 
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c. Procurement Schedule  

Pada menu jadwal pengadaan, pengguna dapat melihat jadwal pengadaan 

barang/jasa yang mengikuti pengadaan. 

 

Gambar 10 : Form Index Procurement Schedule 
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Table 6 : Penjelasan Form Index Procurement Schedule  

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan banyaknya 

data yang di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal 

data ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data sesua 

keyword yang di cari  

Isi dengan keyword pencarian 

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form Jadwal 

Pengadaan   

Menampilkan Detil Jadwal 

Pengadaan   

“First” Button  Mengarah ke data pada 

halaman pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

• Pencarian 

Pada textfield ”Search”, ketik keyword pengadaan misal nomor pengadaan atau tanggal 

pengadaan yang akan di cari. Selanjutnya muncul data yang dicari pada form Index 

Procurement Schedule. 

Langkah – langkah untuk melihat Procurement Schedule adalah sebagai berikut : 

▪ Klik icon Edit dari form Index Procurement Schecule 

▪ Klik tombol Back jika ingn kembali ke form index Procurement Schecule 

▪ Klik icon Download jika ingin mendownload dokumen 
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Gambar 11 : Form Detail Procurement Schedule 

 

 

 

 

 

 

 

 



Panduan Aplikasi ProMISE 
 

16 

 

d. Data Offers  

Pada menu Data Offers, pengguna dapat membuat data penawaran pengadaan 

barang/jasa.  

 

Gambar 12 : Form Index Data Offers 

Table 7 : Penjelasan Form Index Data Offers  

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan banyaknya 

data yang di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal 

data ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data sesua 

keyword yang di cari  

Isi dengan keyword pencarian 

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form Data 

Offers   

Menampilkan Detil Data Offers   

“First” Button  Mengarah ke data pada 

halaman pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman 

Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

Langkah – langkah penginputan Data Offers adalah sebagai berikut : 

▪ Klik icon Edit dari form Index Data Offers 
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▪ Input  field Offering Letter Number 

▪ Input field Please Fill Offering Letter Date 

▪ Input field Please Fill Offering End Date 

▪ Input field Please Fill Offering Guarantor 

▪ Input field Bid Bond Value dan Currencynya 

▪ Input field Please Fill Date Limit Warranty 

▪ Input field Limit Delivery 

▪ Klik tombol Submit. Setelah itu muncul form Quotation Offer 

 

Gambar 13 : Form Detail Data Offers 

 

Table 8 : Data Input Detail Data Offers  

Field Name Type Expected Result Notes 

Offering Letter 

Number  

Field  Input dengan huruf atau 

angka  

Isi dengan nomor Penawaran 

Offering Letter Date Picker Tanggal dapat dipilih Isi dengan Tanggal Surat 
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Date  Penawaran 

Offering End 

Date  

Date Picker  Tanggal dapat dipilih  Isi dengan Tanggal Batas 

Penawaran 

Source Offering 

Guarantor 

Field  Field dapat di inputkan  Isi dengan Sumber Penjamin 

Penawaran 

Bid Bond Value Field  Field dapat diinputkan  Isi dengan Nilai Jaminan 

Penawaran 

Currency  LOV  LOV dapat dipilih  Isi Mata Uang  

Date Limit 

Warranty  

Date Picker  Tanggal dapat di pilih  Isi dengan Tanggal Batas 

Jaminan 

Limit Delivery  Field  Field dapat di inputkan  Isi dengan Batas Pengiriman 

 

e. Quotation Offers (Harga Total) 

Pada menu penawaran harga, pengguna dapat membuat penawaran harga pengadaan 

barang/jasa. 

 

Gambar 14 : Form Index Quotation Offers 

Table 9 : Penjelasan Form Index Quotation Offers  

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan 

banyaknya data yang 

di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal 

data ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data Isi dengan keyword pencarian 
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sesua keyword yang di 

cari  

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form 

Quotation Offers  

Menampilkan Detil Quotation 

Offers   

“First” Button  Mengarah ke data 

pada halaman pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

• Pencarian 

Pada textfield ”Search”, ketik keyword pengadaan misal nomor pengadaan atau tanggal 

pengadaan yang akan di cari. Selanjutnya muncul data yang dicari pada form Index Index 

Quotation Offer. 

Langkah – langkah penginputan Quotation Offers untuk harga Total adalah sebagai berikut : 

▪ Input field Unit Price 

▪ Input field Warranty 

▪ Input field Lead Time 

▪ Input field Term of Payment 

▪ Pilih Currency 

▪ Klik tombol Submit 
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Gambar 15 : Form Detail Quotation Offers 

f. Quotation Offers (Harga Satuan) 

Pada menu penawaran harga, pengguna dapat membuat penawaran harga pengadaan 

barang/jasa. 

 

Gambar 16 : Form Quotation Offers  

Langkah – langkah penginputan Quotation Offers untuk harga Satuan adalah sebagai 

berikut : 

▪ Input field Qty 

▪ Input field Unit Price 

▪ Input field Warranty 
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▪ Input field Lead Time 

▪ Input field Term of Payment 

▪ Pilih Currency 

▪ Klik tombol Submit 

 

 

Gambar 17 : Form Quotation Offers Vendor – Edit 

Table 10 : Data Input Form Quotation Offers Vendor Edit 

Field Name Type Expected Result Notes 

Qty  TextField  Field dapat di inputkan  Isi dengan jumlah material 

Unit Price TextField Field dapat di inputkan Isi dengan harga material 

Warranty  TextField Field dapat diinputkan  Isi Jaminan 

Lead Time  TextField Field dapat di inputkan  Isi Lead Time  

Term of 

Payment  

TextField Field dapat diinputkan  Isi Syarat Pembayaran  

Total Price  TextField Field terisi otomatis  Total dari quantity kali unit 
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price  

Currency  LOV  LOV dapat di pilih  Pilih mata uang penawaran 

harga  

Submit Button  Menyimpan peawaran 

harga  

Penawaran harga vendor 

tersimpan  

Back Button  Kembali ke halaman 

sebelumnya  

Membatalkan pengisian 

penawaran harga  

 

g. Vendor Negoitation (Harga Total) 

 

Gambar 18 : Form Index Vendor Negoitation  

Langkah – langkah penginputan Vendor Negoitation adalah sebagai berikut : 

▪ Klik icon Edit dari form index Vendor Negoitation. Setelah itu muncul form Vendor 

Negoitation – Edit 

▪ Input field Unit Price 

▪ Klik tombol Last Offer jika harga negosiasi dari Vendor sama dengan harga 

negosiasi dari Buyer 

▪ Klik tombol Send Price to Buyer jika harga negosiasi dari Vendor tidak sama dengan 

harga negosiasi dari Buyer 

Table 11 : Penjelasan Form Vendor Negoitation - Edit 

Nama Field Keterangan 

Tombol Back Mengembalikan ke form Index Price Negoitation 
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Tombol “Last Offer” Untuk menyimpan data jika harga negosiasi Vendor sama 

sengan harga negosiasi  Buyer 

Tombol “Send Price to Buyer” Untuk menyimpan data jika harga negosiasi Vendor tidak 

sama sengan harga negosiasi Buyer 

Tombol “History Negotiation” Menampilkan list harga negosiasi Vendor dan Buyer selama 

pada tahap Price Negotiation 

 

 

 

 

 

Gambar 19 : Form Vendor Negotiation - Edit 

 

 

h. Vendor Negotiation (Harga Satuan) 

Menu Vendor Negotiation adalah untuk mengolah /melihat data Vendor Negotiation. 

Vendor dapat mengirimkan harga negosiasi nya ke Buyer atau melihat data Vendor  

Negotiation. 
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Gambar 20 : Form Index Vendor Negotiation 

Langkah – langkah penginputan Vendor Negotiation adalah sebagai berikut : 

▪ Klik icon Edit dari form index Vendor Negotiation. Setelah itu muncul form Vendor 

Negotiation – Edit 

▪ Klik icon Edit masing – masing material (jika harga Satuan).  

▪ Input field Unit Price 

▪ Klik tombol Last Offer jika harga negosiasi dari Vendor sama dengan harga 

negosiasi dari Buyer 

▪ Klik tombol Send Price to Buyer jika harga negosiasi Vendor tidak sama dengan 

harga negosiasi dari Buyer 
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Gambar 21 : Form Vendor Negotiation – Edit (Harga Satuan) 

 

Gambar 22 : Form Vendor Negotiation - Edit  
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i. Procurement Result 

Pada menu Procurement Result, pengguna dapat melihat hasil pengadaan barang/jasa.  

 

Gambar 23 : Form Index Procurement Result 

Table 12 : Penjelasan Form Index Procurement Result 

Field Name Type Expected Result Notes 

Show Dropdown Menampilkan banyaknya 

data yang di tampilkan  

Menentukan berapa maksimal 

data ditampilkan per halaman 

Search Field Menampilkan data sesua 

keyword yang di cari  

Isi dengan keyword pencarian 

Icon “Edit” Icon Mengarah ke form 

Procurement Result   

Menampilkan Detil 

Procurement Result   

“First” Button  Mengarah ke data pada 

halaman pertama 

Tampilkan Halaman Pertama 

“Previous” Button  Mengarah ke halaman 

sebelumnya  

Tampilkan Halaman 

Sebelumnya 

“Next” Button Mengarah ke halaman 

selanjutnya  

Tampilkan Halaman 

Selanjutnya 

“Last” Button Mengarah ke halaman 

Terakhir 

Tampilkan Halaman Terakhir 

 

• Pencarian Pengadaan 

Pada textfield ”Search”, ketik keyword pengadaan misal nomor pengadaan atau tanggal 

pengadaan yang akan di cari. Selanjutnya muncul data yang dicari pada form Index 

Procurement Result. 
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• Melihat Data 

Pengguna dapat melihat hasil pengadaan dengan menekan icon Edit pada salah satu 

pengadaan. Kemudian aplikasi akan menampilkan detail pengadaan yang seperti gambar di 

bawah ini : 

 

 

Gambar 24 : Form Detail Procurement Result 
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IV. Penutup 

Dengan adanya buku panduan penggunaan aplikasi ProMISE, diharapkan 

mempermudah pengguna dalam mengoperasikan aplikasi ProMISE sesuai dengan 

pedoman yang terdapat dalam buku ini.  

 Dengan kemudahan pengoperasian sistem, diharapkan proses pengadaan dapat 

lebih cepat, efisien, transparan, dan terintegasi sehingga dapat memberikan nilai tambah 

serta meningkatkan daya saing perusahaan. 


